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แบบค าร้องขอเอกสารหลักฐานทางการศึกษา 

วันท่ี...............เดือน.....................................พ.ศ.................. 
เร่ือง ขอเอกสารหลักฐานทางการศึกษา 
เรียน ผู้อ านวยการโรงเรยีนสรุวิวัฒน์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยสีุรนารี 

 ข้าพเจ้า (ด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว)........................................................................................... นักเรยีนช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี....../........ 
รหัสนักเรียน...........................เกิดวันท่ี.............เดือน..........................................พ.ศ................. เลขบัตรประชาชน............................................ 
โรงเรียนเดิมก่อนเข้าศึกษาต่อโรงเรียนสรุวิวัฒน์ฯ................................................................................จังหวัด..................................................... 
บิดาชื่อ............................................................................................. มารดาชื่อ.................................................................................................... 
ขอหนังสือรับรองเพื่อ...........................................................................................................................................................................................  
 

กรณีที่ขอหนังสือรับรองเป็นภาษาอังกฤษ ให้ผู้ขอเขียนค าน าหน้าชื่อ และชื่อ-นามสกุล เป็นภาษาอังกฤษด้วยตัวพิมพ์ใหญ่มาให้ชัดเจน  
ช่ือ-นามสกุลนักเรียน (Master/Miss/Mr./Mrs.)..................................................................................................................................................  
ช่ือ-นามสกุลบิดา(ภาษาอังกฤษ).......................................................................................................................................................................... 
ช่ือ-นามสกุลมารดา(ภาษาอังกฤษ).......................................................................................................................................................................  
  มีความประสงค์จะขอเอกสารหลักฐานทางการศึกษา  ดังนี้ 

หนังสือ 
จ านวน (ฉบับ) 

ภาษาไทย ภาษาอังกฤษ 
 ปพ.1 : ระเบียนแสดงผลการเรียน (Transcript)  (*ติดรูปนักเรยีน)   
 ปพ.7 : ใบรับรองสถานภาพการเป็นนักเรียน/ใบรับรองความประพฤติ  (*ติดรูปนักเรียน)   
 อื่น ๆ (โปรดระบุ)................................................................................................................   

หมายเหตุ: ระยะเวลาด าเนินการ 7 วันท าการ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

(ลงช่ือ)........................................................................ 
(.................................................................................) 

ผู้ขอหนังสือรับรอง 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายการเงิน เจ้าหน้าที่ฝ่ายทะเบียน 

เรียน  เจ้าหน้าท่ีฝ่ายทะเบียน โปรดด าเนินการจัดท าเอกสารทางการศึกษา 
         นักเรียนช าระค่าธรรมเนียมเรียบร้อย  โปรดด าเนินการ 

ลงชื่อ.................................................................. 
(.........................................................................) 
วันท่ี................................................................ 

เรียน  รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการโรงเรียนสุรวิวัฒน์ฯ โปรดตรวจสอบ 
        และลงนามหนังสือรับรอง 

ลงชื่อ.................................................................. 
(.........................................................................) 
วันท่ี................................................................ 

รองผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการโรงเรียนสุรวิวัฒน์ฯ ผู้รับเอกสาร 

 ลงนามแล้ว  โปรดด าเนินการ 
 

ลงชื่อ.................................................................. 
(.........................................................................) 
วันท่ี................................................................ 

 
 

ลงชื่อ.............................................................ผู้รับเอกสาร 
(.........................................................................) 
วันท่ี.................................................................... 

 


