
 
 
 
 
 

แบบขออนุมัติขยายเวลาการคืนเงินยืมทดรองจ่าย 
มหาว ิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ส่วนการเงินและบัญชี 
สํานักงานอธิการบดี 

 

รับวันท่ี............................................... 
เวลา............................................... น. 
ผู้รับ.................................................... 

 

วันที่................ เดือน.................................... พ.ศ. .................... 
 

เรียน รองอธ ิการบดีฝ่ายการเงินและบริหารทั่วไป (ผ่านหัวหน้าสว่นการเงินและบัญชี) 

ตามท่ีข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว/ศ./รศ./ผศ./อ./ดร. ...……………………………………………………...................... 
ตําแหน่ง………………………..………......……...... สังกัด สาขาวิชา/ฝ่าย/งาน ....................................................................... 
สํานักวิชา/สถาบัน/ศูนย์/ส่วน/หน่วย/สถาน................................................................................................. ได้รับอนุมัติ 
การยืมเงินทดรองจ่าย เป ็นจํานวนเงิน                             บาท ตามใบยืมเงินทดรองจ่ายที่................................ 
โดยมีกําหนดส่งคืนหลักฐานการใช้เง ินภายใน วันที่................ เดือน.................................... พ.ศ. ................... น้ัน 

ด ้วยมีเหตุผลและความจําเป็นที่ทำใหไ้มส่ามารถส่งค ืนหลกัฐานการใช้จ่ายเงินจำนวนดังกล่าวไดภ้ายใน 
ระยะเวลาที่กําหนด ดังน้ี (เขยีนเหตุผลช้ีแจงโดยสังเขป) 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..... 
จึงใครข่ออนุมัติขยายเวลาการคนืเงินทดรองจ่าย อีกจำนวน...................วัน  (ตามความจําเป็นจริงและไม่เกิน 30 วัน) 
นับจากกําหนดเดิม โดยขอส่งคืนหลักฐานทัง้หมดภายในวันที่............ เดือน.................................. พ.ศ. ............... 

จึงเรียนมาเพ ื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 

ลงช่ือ…………………...……………………… ผู้ขอยืม 
(……………………………………………) 

วันท่ี……………………………………………. 
 
หมายเหตุ :  ต้องส่งแบบอนุมตัิฯ ก่อนส้ินสุดกำหนดการคืนเงิน 

สำหรบัส ่วนการเงินและบัญชี

ลงช่ือ…………………...……………………… 
(……………………………………………)                  

หัวหน้าหน่วยงานผู้ขอยืม 
ว ันที่………………………………………… 

1. งานตรวจจ่าย 2. หัวหน้าส ่วนการเงินและบญัชี 3. สำหรับผู้มีอำนาจอนมุัติ
เรียน หัวหน้าส ่วนการเงินและบัญชี 
ตรวจสอบแล้วเห็นสมควรอนุมตัิ ให้ขยาย
ได้ถึง............................... 

 
 
 

ลงชื่อ...................................... 
(นางสาวชรนิทร ปากดี) 

วันท่ี ..................................... 

เรียน รองอธิการบดีฝ่ายการเงนิฯ
ตรวจสอบแล้วเห็นสมควรอนุมตัิ 
อื่น ๆ ............................... 

 
 

 
ลงชื่อ...................................... 
(นายชุมพล  สว่างวัฒนกิจ) 
หัวหน้าส่วนการเงินและบัญชี  
วันท่ี .....................................

 

อน ุมัต ิ
อื่น ๆ ............................... 

 
 

 
  ลงชื่อ........................................           

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.พงษ์ชัย  จิตตะมัย)     
รองอธิการบดีฝ่ายการเงินและบริหารท่ัวไป 

วันท่ี ...................................
ส่วนการเงินและบ ัญชี เร่ิมใช้ 1 ตุลาคม 2561 


