
 

ยื่นค ำร้องฯ  ผ่ำน สำขำวิชำฯ 

ธุรการฟาร์มฯ 

ผู้ขอใช้บรกิำร กรอกแบบฟอร์มค ำร้อง  
โดยรับแบบฟอร์มได้ที่ สำขำวิชำฯ หรือดำวน์โหลดไดท้ี่ http://farm.sut.ac.th 

ธุรการฟาร์มฯ 

หัวหน้ำงำน/หัวหน้ำโครงกำร 

: รายงานการเบิกจา่ย วัสดุ อุปกรณ์ต่าง ๆ และ
แรงงานตามการใช้จริง (ระบุหัวหน้าโครงการ 
หรือ อาจารย์) 

หัวหน้ำกลุ่มงำนหรือหัวหน้ำฝ่ำย  

  ขั้นตอนกำรขอใช้บริกำรกำรเรียนกำรสอนและงำนวิจัย  ฟำร์มมหำวิทยำลัย 
 

ฝ่ำยบริกำรกำรเรียนกำรสอนและวิจัย  ฟำร์มมหำวิทยำลัย  
- หัวหน้าฝา่ย/หัวหน้างาน/หวัหน้าโครงการที่รบัผิดชอบเสนอความคิดเห็นการ

ให้บริการและประเมินการคา่ใช้จา่ยตามแบบฟอร์ม ฟกร 03-53  หรือ ฟกร 04-53 
(ถ้ามี) แล้วแจ้งผู้ขอใช้บริการรบัทราบและลงนาม 

- ผ่านความเห็นชอบจากรองผู้จัดการฟาร์มมหาวิทยาลัย 

ผู้จัดการฟาร์มมหาวิทยาลัย 

พิจารณาอนุมัติ ไม่อนุมัติ 

หัวหน้ำฝ่ำยกำรเงินและบัญชีฟำร์ม 

- ตรวจสอบการใชว้ัสดุอุปกรณ์ 

- เรียกเก็บค่าใช้จ่ายจากผู้ขอใช้บริการ 
ตามการใช้จริง (ถ้ามี) 

แบบฟอร์มค ำร้องทีก่รอก  คอื 
1. แบบฟอร์ม ฟกร 01-53 ส ำหรับงำน
โครงกำรปัญหำพิเศษ / วิทยำนิพนธ์ 
ท่ีตอ้งกำรขอใชบ้ริกำรในฟำร์มฯ 
พร้อมแนบรำยละเอียดโครงกำร 
(proposal) หรือ ฟคก 02 ประกอบกำร
พิจำรณำ 
2. แบบฟอร์ม ฟกร 02-53 ส ำหรับงำน
โครงกำรวิจยัท่ีตอ้งกำรขอใชบ้ริกำร
ในฟำร์มฯ พร้อมแนบรำยละเอียด
โครงกำร (proposal) ประกอบกำร
พิจำรณำ 
 

หัวหน้ำงำน/หัวหน้ำโครงกำร 

- จัดเตรียมและให้บริการทรัพยากรฟาร์ม 

- ประสานงานกับผู้ขอใช้บริการ  

- แจ้งระเบียบข้อปฏิบัติการใช้ทรัพยากรฟาร์ม
มหาวิทยาลัยใหผู้้ใช้บริการรับทราบ 



 แบบขออนุมัติใช้ทรัพยำกรฟำร์มมหำวิทยำลัยในกำรท ำโครงกำร 

                (ปัญหำพเิศษ / วิทยำนิพนธ์) 
 

     ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)..........................................................................................รหัส......................................สังกัด........ ............................................................ 
โทรศัพท์..................................................................................................................................   มีความประสงค์ขอใช้ทรัพยากรฟาร์มมหาวิทยาลัยโดยมีรายละเอียดดังน้ี 
1. ชื่อวิชา.............................................................................................................. .................................ภาคการศึกษาที่........../.................จ านวนหน่วยกิต...................... ..... 
2. ชื่อโครงการภาษาไทย........................................................................................................ .......................................................................................................................... 
............................................................................................................................. ............................................................................................................................................ 
    ชื่อภาษาอังกฤษ.......................................................................................................................................................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………..…. 
3. อาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ 
3.1..............................................................................................................................3.2............. ................................................................................................................ 
4. จ านวนนักศึกษาที่ท าโครงการ..........................คน (กรอกรายชื่อนักศึกษาที่ลงทะเบียน) 
4.1.......................................................................................................................... ....4.2............................................................................................................................. 
5. ทรัพยากรที่ขอใช้บริการจากฟาร์มมหาวิทยาลัย 
5.1 พันธุ ์   พืช          ชนิด........................................................................... จ านวน......................................................     
    สัตว์         ชนิด........................................................................... จ านวน.....................................................  
                อ่ืนๆ................................................................................................................................................................. ......... 
5.2 พื้นที่   ปลูกพืช     โรงเรือนขนาด………………..………………เมตร          แปลงขนาด....……………..…เมตร   อ่ืนๆ ..............................................…  
             เลี้ยงสัตว์    โรงเรือนขนาด…………….……….…………เมตร          คอกขนาด………………… ...เมตร   กรงขนาด ......................................ซม. 

  กระชังเลี้ยงปลาขนาด……………………..….เมตร              อ่ืนๆ………………………….............................................................................   
5.3 แรงงาน      จ านวน………………คน    ระยะเวลา………….…ชม./วัน         อ่ืนๆ................................................................................................................... ... 
                     รายละเอียดการปฏิบัติงาน………………………………………………………………………………………….…………………….......………..……... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….....……….. 
5.4 วัสดุ / อุปกรณ์ / ครุภัณฑ์ (ชนิด/จ านวน)............................................................................................................................................................ ............................................. 
5.5 เจ้าหน้าที่ฟาร์มฯ (ที่ต้องการให้ช่วยเหลือหรือประสานงาน) นาย/นาง/นางสาว...........................................................สงักัดงาน.................................................................... .. 
บริการที่ต้องการ............................................................................................................. .......................................................................................................................................... 
........................................................................................................................ .........................................................ระยะเวลา....................................................................ชม./วัน 
5.6 อื่น ๆ ……………………………………………………………………………………………………………………………………..............................................  
.................................................................................................................................... ............................................................................................................................. .............. 
6. ระยะเวลาการท าโครงการ  วันที่...............เดือน.................................. .....พ.ศ.......................ถึงวันที่.................เดือน.......................................พ.ศ........................................ 
   รวมระยะเวลาทั้งสิ้น.................................วัน 
   ความเห็นของที่ปรึกษา........................................................................................                         ลงนามผูข้อใชบ้ริการ ....................................................................... 
                             ...........................................................................                                   (..........................................................................)   
                          (..................................................................................)                        ............./.............../.............. 
                                             อาจารย์ที่ปรึกษา                          
                                       ............/.............../..............                                           

ความเห็น : ....................................................... 
......................................................................... 
.......................................................................... 
 
         ............................................................ 
(........................................................................) 
                      หัวหน้าสาขาวิชาฯ 
        ................/.................../.................. 

ความเห็น : ....................................................... 
         ............................................................ 
(........................................................................) 

หัวหน้างาน 
             ............../................/............. 
 
        ..........................................................    
(........................................................................) 
                           หัวหน้ากลุ่มงาน 
             ................/.................../.................. 

ความเห็น : ............................................................... 
................................................................................. 
................................................................................. 
 
            ............................................................ 
    (........................................................................) 
                    ผู้จัดการฟาร์มมหาวิทยาลัย 
                      .........../............../.............. 

      หมำยเหตุ  1) ค่าใช้จ่ายในการท าโครงการเป็นค่าใช้จ่ายตามจริง  การเบิกจ่ายเป็นไปตามระเบยีบมหาวิทยาลัย                                                                       
                        2) กรุณาประสานงานผ่านส านักงานฟาร์มก่อนการใช้ล่วงหน้าอย่างน้อย 7 วัน ฝ่ายบริการการเรียนการสอนและวิจัย ฟาร์มฯ โทรศพัท์ 044 -225003  
                        3) โดยแนบรายละเอียดโครงการ(proposal) หรอืกรอกข้อมูลตามแบบฟอร์ม  ฟคก 02-53  ประกอบการพิจารณาน้ี 

เลขที่ ศธ. 5613(…...)……………… 
ลงวันที่…………………………..… 

ฟกร 01-53 

รหัสโครงการ.......................................... 
(เฉพาะเจ้าหน้าท่ีฟาร์ม) 



                       
         แบบขออนุมัติใช้ทรัพยำกรฟำร์มมหำวิทยำลัยในกำรท ำโครงกำรวิจัย 

1. ข้อมูลท่ัวไป 
ข้าพเจ้า(นาย/นาง/น.ส.)…………….......................................………………………..สังกัด………………………….....................โทรศัพท์……........................……….. 
ชื่อโครงการภาษาไทย……………………………………………………………………………………………………………………………………………………........................................................................ 
……………………………………………………………………………………...………………………………….…………………………………………….…………………………………………………………………………. 
 ชื่อโครงการภาษาอังกฤษ……………………………………………………………………...……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………..……..……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
แหล่งทุนได้รับการสนับสนุนจาก…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……งบประมาณปี…………………...….. 
งบประมาณโครงการที่สามารถจ่ายใหฟ้าร์มมหาวิทยาลัยได้ จ านวน……………………………………บาท 
มีความประสงค์ขอใช้ทรัพยากรฟาร์มมหาวิทยาลัยโดยมีรายละเอียด ดังน้ี 
1.1 พันธุ ์   พืช          ชนิด........................................................................... จ านวน......................................................     
    สัตว์         ชนิด........................................................................... จ านวน.....................................................  
                    อ่ืนๆ........................................................................................................................ .................................................. 
1.2 พื้นที่   ปลูกพืช     โรงเรือนขนาด………………..….…………..……เมตร         แปลงขนาด....……………..…เมตร   อ่ืนๆ ..............................................…  
             เลี้ยงสัตว์    โรงเรือนขนาด…………….…..…………เมตร         คอกขนาด………………… ...เมตร   กรงขนาด ......................................ซม. 
       กระชังเลี้ยงปลาขนาด……………………….….…เมตร       อ่ืนๆ…………………………..…………….…........................................................................   
1.3 แรงงาน  จ านวน…………………คน    ระยะเวลา…………………….…ชม./วัน      อ่ืนๆ
........................................................................................................................... 
                   รายละเอียดการปฏิบัติงาน…………………………………………………………………………………………………..………………………..……………….……………………...……….... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………..……………………………...………….... 
1.4 วัสดุ / อุปกรณ์ / ครุภัณฑ์ (ชนิด/จ านวน)...................................................................................... ................................................................................................................. 
…………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………………………...……………………..……….. 
1.5 เจ้าหน้าที่ฟาร์มฯ (ที่ต้องการให้ช่วยเหลือหรือประสานงาน) นาย/นาง/น.ส…………………………………………..………………….สังกัดงาน………………………………….………………….. 
    บริการที่ต้องการ             อ านวยความสะดวกและประสานงาน    ความรับผิดชอบ.......................................................... .................ระยะเวลา.......................ชม./วัน 
        ผู้ช่วยวิจัย             ความรับผิดชอบ........................................................................... ............ระยะเวลา.......................ชม./วัน 
       ผู้รว่มวิจัย             ความรับผิดชอบ.......................................................................................ระยะเวลา.......................ชม./วัน 
1.6 อ่ืนๆ........................................................................................................................ ........................................................................................................................................ 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………….. 
2.ระยะเวลำกำรท ำโครงกำร  วันที่...............เดือน.................................. .....พ.ศ..........................    ถึงวันที่...............เดือน.......................................พ.ศ................. ................. 
    รวมระยะเวลาทั้งสิ้น................................วัน 

 
            ลงนามผู้ขอใช้บริการ   ……………………………………………. 
                                                (……………………………………………) 
                                                              ……..../…………./……….. 

ความเห็น : ....................................................... 
......................................................................... 
.......................................................................... 
 
      ............................................................ 
(........................................................................) 
                  หัวหน้าสาขาวิชาฯ 
        ................/.................../.................. 

ความเห็น : ............................................................
. 
............................................................................... 
     ................................................................ 
 (..........................................................................) 

หัวหน้างาน 
        ................/................/..................                
 
      ..........................................................    
(.............................................................................
) 

หัวหน้ากลุ่มงาน 
................/.................../.................. 

ความเห็น : ............................................................... 
................................................................................. 
................................................................................. 
 
          ............................................................. 
    (........................................................................) 
                  ผู้จัดการฟาร์มมหาวิทยาลัย 
             ................/.................../.................. 

หมายเหตุ : 1) ค่าใช้จ่ายในการท าโครงการเป็นค่าใช้จ่ายตามจริง การเบิกจ่ายเป็นไปตามระเบียบมหาวิทยาลัย 
             2) กรุณาประสานงานผ่านส านักงานฟาร์มก่อนการใช้ล่วงหน้าอย่างน้อย 7 วัน ฝ่ายบริการการเรียนการสอนและวิจัย  ฟาร์มฯ  โทรศัพท์ 044-225003 
                 3) โดยแนบรายละเอียดโครงการ (proposal) ประกอบการพิจารณา

เลขที่ ศธ. 5613(…...)……………… 
ลงวันที่…………………………..… 

ฟกร 02-53 

รหัสโครงการ.......................................... 
(เฉพาะเจ้าหน้าท่ีฟาร์ม) 



 

 
ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี ฟำร์มมหำวิทยำลัย 

เรียกเก็บค่ำใช้จ่ำย 
 

 
ความเห็น : ............................................................................................................................. ..................................................
........................................................................................................................................................... .......................................
............................................................................................ ......................................................................................................
............. 

 
............................................................. 

(................................................................) 
                                                            งำนกำรเงินและบัญช ี
                                                            ............../............/.............. 
 

 

เรียน   ผู้จัดการฟาร์มมหาวิทยาลัย  

          (ผ่าน  หัวหน้าฝ่ายบริการการเรียนการสอนและวิจัย) 
 

            เพ่ือโปรดทราบ 
            อื่น 
ๆ............................................................................. 
.......................................................................................................  
 
            ............................................................ 
       (........................................................................) 
                    หัวหน้ำกำรเงินและบัญช ี
                        ............../............./............. 
 
ความเห็น : ....................................................................................... 
.........................................................................................................  
......................................................................................................... 
 
                 ........................................................... 
         (........................................................................) 

หัวหน้ำกลุ่มงำน...................................... 
                              .........../.............../.............. 
 

หนำ้ 2/2 

     ทราบ 
 อื่น ๆ.......................................................................... 
...........................................................................................

........................................................................................... 

                
 

........ ............................................................ 
          (........................................................................) 
                      ผูจ้ดัการฟารม์มหาวิทยาลยั 
                      .........../............../............. 



                              

 
ข้อเสนอโครงกำรวิชำ…………………………../……………………………………………….......... 

ประจ ำภำคกำรศึกษำที่……………..……/…………….…………… 
1. ชื่อโครงการ : (ภาษาไทย)…………………….………………………………………………………..…………………………………………………………………………………... 

     : (ภาษาอังกฤษ)…………………..………………….……………………………………………………………………………………………………………...……….. 
2. ชื่อ – สกุล ผู้รับผิดชอบโครงการ:…………………..…………………………….……………………………………………… โทรศพัท์ …………….……………………….. 
3. อาจารย์ที่ปรึกษา : ……………………………..……………………………………………………………...……………………………………………………………….……..…... 
4. ที่มาและความส าคัญของปัญหา : ……………………………………………………………………………………………………………………………………..................... 
……………………………………………………………………………...…………………………………………………………………………………………..…………………………...… 
……………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………………………………………..……...… 
……………………………………………………………………………...…………………………………………………………………………………………………..…………………...… 
……………………………………………………………………………...……………………………………………………………………………………………………….……………...… 
5. ขอบเขตของการปฏิบัติงาน : ……………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………… 
……………………………………………………………………………...…………………………………………………………………………………….………………………………...… 
……………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………………………………….…………...… 
……………………………………………………………………………...……………………………………………………………………………………………………………………....… 
……………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………………………………………….…...… 
6. ระเบียบวิธีการปฏิบัติ : ………………………………………………………………………………………...…….............................................................................. 
…………………………………………………………………………...…………………………………………………………………………………………………………………….…...… 
…………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………………………………………………....… 
…………………………………………………………………………...……………………………………………………………………………………………………………….………...… 
…………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………………………………………………...… 
7. ระยะเวลาของโครงการจะต้องเสร็จ (สรุปและเสนอภาพรวม) ภายในภาคการศึกษาท่ี………...................…/…….……………..………………...………. 
8. สถานทีป่ฏิบัติงาน : ...……………………………………...………..………………………….…………………………………………………………………………………..…... 
………………………………………………………………………………………...…………………………………………………………………………………………………………….... 
9. งบประมาณโครงการทั้งสิ้น   : ……………………………………….. บาท 
                ค่าวัสดุ  สารเคมี : ……………………………………… .บาท 
                            อื่น ๆ : ………………………………………..บาท 
 
 

                ลงชื่อ ผู้รับผิดชอบโครงการ…………………………………..……….……………….. 
                                                  (..........................................................................) 

                 ….……../………/………. 
  
 
    ลงชื่อ อาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ………………………………..……………………… 

                                                  (..........................................................................) 
            ………../………/……… 

 
 
หมายเหตุ : กรณีที่มีข้อเสนอโครงการ (proposal) อยู่แล้วให้ใช้ข้อเสนอดังกล่าว โดยไม่ต้องใช้แบบฟอร์มน้ี 

ฟคก 02-53 



 

 
                   แบบประเมินค่ำใช้จ่ำยกำรใชท้รัพยำกรฟำร์มมหำวิทยำลัยในกำรท ำโครงกำรปัญหำพิเศษ / วิทยำนิพนธ์ 

 
อ้างถึงแบบขออนุมัติใช้ทรัพยากรฟาร์มมหาวิทยาลัยในการท าโครงการ  เลขที่ ศธ 5613(........).......................ลงวันที่....................................................... 
   

รำยกำร จ ำนวน 
รำคำต่อหน่วย 

(บำท) 
จ ำนวนเงิน 

(บำท) 
หมำยเหตุ 

ค่าแรงงาน     
*ค่าวัสดุ ค่าใช้สอย ระบุ :      
 1.     
 2.     
 3.     
 4.     
 5.     
 6.     
 7.     
 8.     
 9.     
10.     
ค่าไฟฟ้า     
ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ     
 1.     
 2.      
 3.     
 4.     
 5.     
รวม     

 
……………………………………………………………………………………………....…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
ลงชื่อผู้ใหบ้ริการ..............................................................                                     ลงชื่อผู้ขอใช้บริการ ..................................................................... 
                  (.............................................................)                          (....................................................................) 
                           .........../........../............            .........../........../............ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ :  1) ฟาร์มจะเรียกเก็บค่าใช้จ่ายจากผู้ขอใช้บริการเป็น รายเดือน /งวด หรือเมื่อสิ้นสุดโครงการ  
       2) ค่าใช้สอย เช่น ค่าจ้างเหมาบริการ ค่าบริการจักรกล ค่าบริการใช้รถ ค่าปฏิบตัิงานนอกเวลา 
              3) ค่าวัสดุ เช่น อาหารสัตว์ พันธ์ุสัตว์ เมล็ดพันธ์ุ พันธ์ุพืช เวชภัณฑ์ วัคซีน วัสดุซ่อมแซม อะไหล่ เครื่องจักร เครื่องมือต่างๆ ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง เป็นต้น 

               ลงชื่อ อาจารยท์ี่ปรึกษา...................................................................... 

                                                        (......................................................................) 

                                                           ........../........../............ 

 

ฟกร 03-53 

รหสัโครงกำร.......................................... 
(เฉพำะเจำ้หนำ้ท่ีฟำร์ม) 



 
                                       แบบประเมินค่ำใช้จ่ำยกำรใช้ทรัพยำกรฟำร์มมหำวทิยำลัยในกำรท ำโครงกำรวิจัย 

 
อ้างถึงแบบขออนุมัติใช้ทรัพยากรฟาร์มมหาวิทยาลัยในการท าโครงการ  เลขที่ ศธ 5613(........).......................ลงวันที่........ ............................................... 
   

รำยกำร จ ำนวน 
รำคำต่อหน่วย 

(บำท) 
จ ำนวนเงิน 

(บำท) 
หมำยเหตุ 

ค่าแรงงาน     
*ค่าวัสดุ ค่าใช้สอย ระบุ :      
 1.     
 2.     
 3.     
 4.     
 5.     
 6.     
 7.     
 8.     
 9.     
10.     
ค่าไฟฟ้า     
ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ     
 1.     
 2.      
 3.     
 4.     
 5.     
รวม     

 
……………………………………………………………………………………………....…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
ลงชื่อผู้ใหบ้ริการ..............................................................                                     ลงชื่อผู้ขอใช้บริการ ..................................................................... 
                  (.............................................................)                          (....................................................................) 
                           .........../........../............            .........../........../............ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ :  1) ฟาร์มจะเรียกเก็บค่าใช้จ่ายจากผู้ขอใช้บริการเป็น รายเดือน /งวด หรือเมื่อสิ้นสุดโครงการ  
       2) ค่าใช้สอย เช่น ค่าจ้างเหมาบริการ ค่าบริการจักรกล ค่าบริการใช้รถ ค่าปฏิบตัิงานนอกเวลา 
              3) ค่าวัสดุ เช่น อาหารสัตว์ พันธ์ุสัตว์ เมล็ดพันธ์ุ พันธ์ุพืช เวชภัณฑ์ วัคซีน วัสดุซ่อมแซม อะไหล่ เครื่องจักร เครื่องมือต่างๆ ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง เป็นต้น 

           ลงชื่อ หวัหนา้โครงการวจิยั...................................................................... 

                                                        (......................................................................) 

                                                           ........../........../............ 

 

ฟกร 04-53 

รหสัโครงกำร.......................................... 
(เฉพำะเจำ้หนำ้ท่ีฟำร์ม) 


