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บันทึกขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาปฏิบัติงานปกติ  
ฟาร์มมหาวทิยาลยัเทคโนโลยสีุรนารี 

 
ที่ ศธ 5613(6)/                                                  วันท่ี                                                              

เรียน   รองผู้จัดการฟาร์มมหาวิทยาลัย ฝ่ายวิสาหกิจ                

ด้วย(งาน/โครงการ)                           มีความจําเป็นจะต้องปฏิบัติงานล่วงเวลาในวันท่ี           เดือน                 พ.ศ.    . 
ถึงวันท่ี      เดือน                 พ.ศ.        . โดยมีพนักงานท่ีต้องปฏิบัติงานล่วงเวลาจํานวน              คน ดังมีรายนามดังต่อไปนี้ 

ลําดับ ชื่อ - นามสกุล 
เวลาเริ่ม

งาน 
เวลาเลิก

งาน 
รวม 

ชั่วโมง/นาที 
งานท่ีต้องปฏิบัติ 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

ดังน้ัน (งาน/โครงการ)                                                    ขออนุมัติให้ชดเชยเวลา/จ่ายเงิน ให้กับพนักงานดังกล่าวข้างต้น  

        ลงชื่อ                               หัวหน้างาน/โครงการ    ลงชื่อ...............................................................หัวหน้าฝ่าย 
              (                                        )             (                                             ) 
               วันท่ี                                                     วันท่ี                                             

หมายเหตุ : อัตราค่าล่วงเวลาตามระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารีว่าด้วยการจ่ายค่าตอบแทนการปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายพิเศษนอกเวลาที่
กําหนดให้เป็นช่วงเวลาปฏิบัติงานปกติ พ.ศ. 2540 (ตามเอกสารแนบท้าย) 

 
 
เรียน  รองผู้จัดการฟาร์มมหาวิทยาลัย ฝ่าย                      . คําอนุมัติ 

               
    

       

  
 

                
                                 

 
วันท่ี                       

       (                                             ) 
     ตําแหน่ง                                     . 

ลงชื่อ                              ผู้มีอํานาจอนุมัติ   

อ่ืน ๆ                                       ............. 
ไม่อนุมัติตามเสนอ ............. 
อนุมัติตามเสนอ ............. 

วันท่ี                                        
เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป                     
นางสาวสรัญญา  สอตระกุล)                   (

ลงชื่อ     ผู้ตรวจสอบ 

งานบริหารงานทั่วไปได้ตรวจสอบเอกสารการขออนุมัติ
ปฏิบัติงานนอกเวลาปฏิบัติงานปกติแล้ว 
.........เห็นควรอนุมัติให้ปฏิบัติงานและ       ชดเชยเวลาได้          
     เบิกจ่ายค่าล่วงเวลาได ้

.........ไม่เห็นควรอนุมัต ิ                           
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