
 
แบบใบขอลาออกจากงาน 

มหาวิทยาลยัเทคโนโลยสีุรนาร ี
วันท่ี......................เดือน................................พ.ศ................... 

 
เร่ือง ขอลาออกจากงาน 
เรียน ผู้จัดการฟาร์มมหาวิทยาลัย (ผ่านผู้บังคับบัญชา) 
    ด้วยข้าพเจ้า..................................................................................................................ต าแหน่ง........................................................... 
สังกัด........................................................................มีความประสงค์จะขอลาออกจากงานตั้งแต่วันท่ี.................เดือน......................................พ.ศ............... 
เพราะ/เพื่อ................................................................................................................................................................................และขณะยื่นหนังสือลาออกน้ี 
ข้าพเจ้า  ไม่ถูกกล่าวหาในความผดิใดๆ ถูกกล่าวหาว่าท าผดิวินัย  หรือท าผิดคดีอาญาเรื่อง.................................................................................. 
ข้าพเจ้า  ไม่มีหนีส้ินผูกพันใดๆ 
  มีหนี้สินผูกพันกับทางมหาวิทยาลยัเทคโนโลยสีุรนารีดังนี ้
   มีหนี้สินเงินกู้ยมื....................................................................................................................................................................... 
   จ านวน..............................................................บาท (............................................................................................................) 
   ยินยอมให้มหาวิทยาลัยหักหนี้สินต่างๆ จากค่าจ้าง โดยแนบหนังสือยินยอมให้หักเงินมาพร้อมนี้แล้ว 
   ในกรณีที่เงินได้ของข้าพเจ้าไม่พอหักหนี้สินได้ทั้งหมด (นาย, นาง, นางสาว)........................................................................... 
   จะช าระหนีส้ินแทนข้าพเจ้า ซึ่งไดแ้นบหนังสือยินยอมให้หักเงินมาพร้อมนี้แล้ว 
  มีข้อผูกพันอื่นๆ (โปรดระบุ).................................................................................................................................................................... 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 
 
  (ลงช่ือ).................................................................. 
  (............................................................................) 
 
ความเห็นของผู้บังคับบัญชาระดบัต้น......................................................... 
................................................................................................................... 
................................................................................................................... 
   (ลงช่ือ)............................................................ 
           (..........................................................) 

ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 

      .......................................................................................... 
.................................................................................................. 
      ส่งงานบริหารงานทัว่ไป เพื่อด าเนินการต่อไป 

 ลงชื่อ........................................................................ 
     (.........................................................................) 
                   ต าแหน่ง....................................................... 
  วันที่.................................................... 

ส าหรับงานบริหารงานทั่วไป ความเห็นงานบริหารงานทั่วไป การพิจารณาของผู้มีอ านาจ/ผู้ได้รับมอบหมาย 

    ตรวจสอบแล้วไม่มีหนี้ผูกพันใดๆ 
    ตรวจสอบแล้วมีหนี้สนิผูกพนัจ านวน 
.............................................................  
.............................................................  
ลงชื่อ...................................................  
   (นางสาวภทัรพันธ์ พนัธ์ทรวิจติร) 
   ต าแหน่งเจ้าหนา้ที่บริหารงานทั่วไป 
     วันที่....................................... 

เรียน  ผู้จดัการฟาร์ม(ผ่านหัวหน้าฝ่ายสนบัสนุน) 
     เพื่อโปรดพิจารณาอนุณาต 
     .............................................................. 
..................................................................... 
  ลงชื่อ.................................................. 
            (นางสาวอุมา อินสุวรรณ) 
      ต าแหน่งเจ้าหนา้ที่บริหารงานทั่วไป 
            วันที่....................................... 

     อนุญาต 
     ............................................................... 
...................................................................... 
...................................................................... 
  ลงชื่อ.................................................. 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.พิพัฒน์ เหลืองลาวณัย์) 
      ต าแหน่งผู้จัดการฟาร์มมหาวิทยาลัย 
            วันที่....................................... 

หมายเหต ุ 1.   เมื่อได้รับอนุญาตให้ลาออก จึงจะลาออกจากงานได้ มิฉะนั้นอาจมีความผิดทางวินัย 
 2.   กรณีมีหนี้ผูกพันกับทางมหาวิทยาลยั หากมิได้มีการมอบหมายให้ผู้ใดรับผิดชอบหนี้สินแทน ผู้ขอลาออกต้องช าระหนี้ให้เสร็จสิ้นเสียก่อน  
                   จึงจะได้รับอนุญาตให้ลาออก 
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